
Ausbildung Kaufmann/-frau für Büromanagement

Die edataprocessing GmbH ist Deutschlands größter Lösungsanbieter für Druckzentren. Als kompetenter
Partner unserer Kunden sind wir darauf spezialisiert, Dienstleistungsmodelle an zu bieten, die einen Printshop-
Betrieb messbar verbessern, die ihn wirtschaftlicher, berechenbarer, sicherer und schneller machen. Unsere
Kunden suchen einen verlässlichen Partner, mit dem sie gemeinsam kurzfristig oder auch langfristig erfolgreiche
Projekte umsetzen können.

 

Du suchst eine neue Herausforderung und willst umgehend damit starten? Wir suchen ab sofort eine/n
Auszubildende Kauffrau/Kaufmann für Büromanagement (m/w/d) mit dem Schwerpunkt Personalwesen
in Gelsenkirchen.

 

Deine Ausbildung:

Während der 3-jährigen Ausbildung lernst Du anhand des Ausbildungsrahmenplanes ausgewählte
Fachabteilungen unseres Unternehmens kennen und erwirbst qualifiziertes kaufmännisches Wissen mit dem
Schwerpunkt „Personal“. Zusätzliche Wahlqualifikationen sind „Kaufmännische Abläufe in kleinen und mittleren
Unternehmen“ und „Personalwirtschaft“. In unserem familiengeführten Unternehmen bist Du ein vollständiges
Teammitglied und verantwortlich für eine Vielzahl wichtiger Aufgaben, an denen Du wachsen wirst.

 

Deine Stärken und Talente

Allgemeine Hochschulreife, Fachhochschulreife (Höhere Handelsschule) oder Fachoberschulreife mit
Qualifikation
Gute Noten in den Schlüsselfächern Mathematik, Deutsch und Englisch
Guter Umgang mit den MS-Office-Anwendungen
Engagement, Selbstständigkeit und Zuverlässigkeit
Motivation sowie eine hohe Lern- & Leistungsbereitschaft
Freude an Organisationstätigkeiten

 



Starte Deine berufliche Zukunft mit uns! Es erwartet Dich spannende Aufgaben in einem modernen
Arbeitsumfeld mit netten Kollegen und vielen Möglichkeiten zur Weiterentwicklung.

Haben wir Dein Interesse geweckt? Dann bewirb Dich jetzt hier und sende uns Deine aussagefähigen
Bewerbungsunterlagen.

Ausbildung Kaufmann/-frau für Büromanagement

Additional information

Location Gelsenkirchen

Position type Apprenticeship

Start of work As of now

Responsible
Klaudia Swiatczak

http://https//www.edataunited.de/
http://https//www.edataunited.de/

